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CONCURSO PÚBLICO PARA PROVIMENTO DOS CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL 
TÉCNICO-ADMINISTRATIVO EM EDUCAÇÃO DA UFG  

CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 

 

CARGO: TECNÓLOGO/ÁREA: SECRETARIADO 

QUESTÃO: 01 

# CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 
NOTA 

MÁXIMA 
PESO 

Critério 1 A lógica das etapas dos procedimentos. 10,0 2,0 

Critério 2 Análise da necessidade de resposta ou encaminhamento dos documentos. 10,0 2,0 

Critério 3 
Inspeção – exame, avaliação, arquivamento dos documentos e observação 

quanto a existência de anexos e/ou partes. 
10,0 2,0 

Critério 4 Ordenação – Classificação dos documentos. 10,0 2,0 

Critério 5 Arquivamento – guarda dos documentos de acordo com a ordenação. 10,0 2,0 

TOTAL 10,0 
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CARGO: TECNÓLOGO/ÁREA: SECRETARIADO 

QUESTÃO: 02 

# CRITÉRIOS DE AVALIAÇÃO 
NOTA 

MÁXIMA 
PESO 

Critério 06 Definições de data, hora e lugar da realização do evento. 10,0 1,0 

Critério 07 
Definição sobre a utilização ou não do mesmo lugar para as duas etapas do 

evento. 
10,0 1,5 

Critério 08 
Definição de lista de homenageados com nomes completos, contatos 

telefônicos e e-mail. 
10,0 1,5 

Critério 09 
Roteirização do evento (confirmação de listas de homenageados, 

autoridades, tempo e ordem de falas). 
10,0 1,5 

Critério 10 
Definições para o café da manhã (tipo de serviço, garçons, cardápio, 

horário e decoração). 
10,0 1,5 

Critério 11 Divisão de tarefas e estabelecimento de equipes. 10,0 1,5 

Critério 12 Confirmação de contratos e verificações de check list. 10,0 1,5 

TOTAL 10,0 

 

 


